Scorion e-Portfolio SGBO - handleiding beheerder versie 21-08-2019

Toevoegen van nieuwe gebruiker (aios) en verzenden inloggegevens

LET OP: vul alles CORRECT in. Als het account eenmaal is aangemaakt, kan je NIETS meer wijzigen.

1. Login met gebruikersnaam N_beheersgbo en klik op het icoon Beheerder
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2. Klik op het icoon Gebruiker
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3. Het volgende scherm verschijnt:
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4. Vul de volgende velden in:

5.

Voornaam

indien van toepassing: Tussenvoegsel

Achternaam

E-mail

Gebruikersnaam: dit is 'sgbo_' met het z-nummer van de aios erachter, dus bijv.
sgbo_z123456.

Wachtwoord: hier kun je standaard bijvoorbeeld Sgbo(aios=01 invullen (je mag ook wat
anders invullen als je wilt, als het maar voldoet aan de regels voor een wachtwoord). Dit
wachtwoord wordt niet doorgegeven aan de aios. De aios maakt gebruik van het
wachtwoord dat is gekoppeld aan zijn/haar z-nummer (Radboudumc account). Het is

echter een verplicht veld, dus je kan het niet overslaan.

Om de volgende velden te zien, moet je naar beneden scrollen. De velden die niet genoemd

worden, vul je niet in.

Status: Actief

In opleiding?: In opleiding

®1n opleiding
In opleiding? Opleiding afgerond
Gestopk

Onbekend

Big-nr: Let op: hier alleen het nummer invullen, dus NIET met 'BIG-' ervoor. En hier,

indien van toepassing, de voorloopnul niet vergeten.

Kies achter Niet in groep: AlIOS SGBO

In groep Kies groep... E Werwijdersn

Miet in groep

Kies groep...

Toevoegen

Start
Docenten
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Ok Cancel

Klik daana op Toevoegen:

In groep Kies groep... |E| Yerwijderen

pagina 2 van 5




Scorion e-Portfolio SGBO - handleiding beheerder versie 21-08-2019

Zodat achter In groep nu AlOS SGBO staat

AIOS SGEBO

Miet in groep  Fies groep... E Toevoegen

In groep E Werwijderen

Niet in groep laat je verder zo staan.

6. Ga naar het tweede tabblad Functies & Rollen

INVOEGEN GEBRLLK X

rd Functies & Rollen

Rolgroep Kies... (=]

Functiez & Rollen

Kies achter Rolgroep voor aios en klik op OK.

INVOEGEN GEBRUIKER

Gegevens Functies & Rollen

Rolgroep Kies... |E|

) Kies...
Functies & Rallen

Klik nu op OK (hiermee maak je de aios definitief aan).

INVOEGEN GEBRUIKER

Gegevens Functies & Rollen

Rolgroep aios

Functies & Rollen Logboek
[V Gebruiker
Mijn documenten
[V Gebruiker
Formulieren
[V Gebruiker
Beoordeling
[V Gebruiker
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versie 21-08-2019

Als je de foutmelding krijgt 'Gebruikersnaam bestaat reeds' en je kunt deze niet vinden of er
moet (toch) een tweede account komen: neem dan contact op met landelijk applicatiebeheer.

Ter info: het is mogelijk om een bulk-import te doen als er veel accounts tegelijkertijd
aangemaakt moeten worden (bijv. meer dan 10). Meer info hierover bij landelijk

applicatiebeheer.

Verzenden inloggegevens

Hoewel de aios inlogt via SurfConext, en dus met het z-nummer en bijbehorend wachtwoord, is het

belangrijk om de aios hierover te informeren.

1. Om snel de laatsten te vinden is het makkelijk als je sorteert op laatst toegevoegd. Klik hiervoor
op de kolomkop Aanmaakdatum. Als de oudsten bovenaan komen, dan klik nogmaals voor de

nieuwsten.
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2. Vink diegene aan die je de inlog-gegevens wilt versturen. Dit kunnen er meerdere zijn; je hoeft

dus gelukkig niet de aiossen één voor één de mail te sturen.

PARANT IE!‘J SCORION

BESTAND  INVOEGEN BEKIIKEN BEHEER  GA NAAR EXTRA

- 4 Alle groepen Alle groepen
+ 4 AIOS SGBO (81)
+ 2% Beoordelaars wetensch
+ 2l Docenten (0)
+ 4 Start (3)

Voornaam Tussenvoegsel  Achternaam

0S SGBO (81)

Lokaal beheerder SGBO e-Portfolio

Email

Gebruikersnaam Aanmaakdatum

Lg

= =

<]

Lianne

Saskia

-01-2016

-01-2016

-01-2016

-01-2016

-01-2016

-12-2015

-12-2015

04

iz

pagina 4 van 5



Scorion e-Portfolio SGBO - handleiding beheerder

3. Klik op het icoontje Inloggegevens. Let op: klik NIET op Bericht (is hetzelfde icoontje).
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4. Het volgende scherm verschijnt:

VERZEND INLOGGEGEVENS

versie 21-08-2019
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Tijdens de opleiding ga je gebruik maken van een digitaal portfolio om je
beoordelingen en ontwikkeling vast te leggen.

Hierbij ontvang je de inloggegevens voor Scorion, het digitale portfolio van
de 5GBO-opleidingen. .

Uw gebruikersnaam is je Z-nummer.
Je kunt inloggen met het wachtwoord dat hoort bij je Znummer {ook voor

webmail Radboudumc).

Je kunt inloggen in Scorion via de homepage van de supportsite. .

Ok | Annuleren

5. Pas de tekst, die je hier ziet, in principe niet aan (dit aanpassen moet eigenlijk in de html-code,

dus niet gegarandeerd dat een wijziging ook in de uiteindelijke mail te zien is).
Klik op OK om de mail daadwerkelijk te verzenden.

Je krijgt helaas geen feedback of de mail inderdaad verstuurd is.
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