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Overzicht handleiding

1. Inloggen 

2. Wat vind ik waar?

3. Dossiers (Formulierensets)

4. Formulieren

5. Dashboard 

6. Bestandsbeheer

7. Deellinks versturen

8. Deellinks openen (voor opleiders/docenten)
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1. Inloggen

Log in met de gegevens van uw HN 
account

Ga naar apps.parantion.nl/scorionx
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2. Wat vind ik waar?
Het menu links in het digitale portfolio bestaat uit Dossier, Dashboard en Bestandsbeheer. Bij Dossier vindt u de verschillende dossiers (‘formulierensets’) 
waar u toegang tot heeft. Onder Dashboard vindt u de verschillende dashboards waarin u uw voortgang kan inzien. Onder Bestandsbeheer kunt u de bijlagen 
van de opleiding inzien en uw eigen documenten uploaden en opslaan. Rechtsboven vindt u de knop om uit te loggen en de knop om het portfolio te kunnen 
delen.

Klik op het potloodje om uw profielfoto 
aan te passen.

Hier kunt u de formulierensets filteren, 
sorteren, zoeken en opnieuw laden.
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3. Dossiers
Klik op het ‘plusje’ of op ‘Nieuw’ om een nieuw dossier in te voegen. Een pop-up opent. Kies het juiste dossier en klik vervolgens op ‘Voeg toe’.
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4. Formulieren
Klik op een tegel van een dossier om de inhoud van het dossier te bekijken. Elke dossier bevat standaard ingevoegde formulieren. Daarnaast is het mogelijk 
om extra formulieren toe te voegen.

Hier kunt u naar formulieren zoeken en 
nieuwe formulieren toevoegen aan het 

dossier.

Hier kunt u de voorgang van uw formulier 
zien.

Hier kunt u sorteren op ‘open’, ‘gesloten’ of ‘alle’ formulieren.

Hier kunt u eventuele extra feedback kwijt of uw 
bestanden koppelen.

Hier kunt u de 
belangrijkste acties 

vinden, namelijk het 
formulier invullen en het 

verzenden ervan.
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4. Formulieren (Invullen)
Klik op ‘Invullen’ om het formulier in te vullen. Het formulier wordt vervolgens geopend in een nieuw tabblad. Hier kunt u het formulier invullen en 
deze (tussentijds) opslaan. 

Indien mogelijk kunt u hier de titel van het 
formulier wijzigen.
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4. Formulieren (Bestanden koppelen)
Via ‘Gekoppelde bestanden’ voegt u bestanden toe en koppelt deze aan het formulier. Vervolgens kunt u op de mappen klikken om een 
bestand te kiezen dat u wilt koppelen aan het formulier. Wanneer u een bestand wilt uploaden moet u eerst de map aanklikken waarin  
het bestand moet komen te staan. 

Wanneer u hier klikt opent de pop-
up hiernaast, waar u bestanden kan 
kiezen of indien nodig uploaden om  

te koppelen aan het formulier.
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4. Formulieren (Verzenden)
Via de knop ‘Verzendoverzicht’ kunt u de beoordelaar een uitnodiging of herinnering sturen. Voeg het emailadres toe (afsluiten met enter) en 
klik op ‘Verzendscherm’. Pas indien gewenst de uitnodigingstekst aan en klik op ‘Uitnodiging versturen’.
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4. Formulieren (Voortgang, Inzien & Sluiten)
Bij de voortgang kunt u zien hoe ver uw beoordelaar is (Uitgenodigd, bezig of klaar). Indien uw beoordelaar klaar is, kun u de ingevulde 
antwoorden inzien (via de knop ‘Formulier inzien’). Tevens kunt u een printbare versie van het formulier open onder de 3 puntjes> Toon 
vragen en antwoorden.
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5. Dashboard
Wanneer u links op ‘Dashboard’ klikt ziet u een overzicht met uw dashboards. Deze dashboards vullen zich automatisch met uw 
ingevulde voortgang. Het dashboard opent zich in een nieuw tabblad nadat u deze heeft aangeklikt.
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6. Bestandsbeheer
Via bestandsbeheer maakt u nieuwe mappen aan en upload u documenten. Het aanmaken van een nieuwe map en het uploaden van 
bestanden kan alleen binnen een van de bestaande mappen. Hiervoor klikt u bijvoorbeeld op ‘Mijn mappen’. Vervolgens kunt u een nieuwe 
map aanmaken en bestanden uploaden. 

Hier kunt u een nieuwe map 

aanmaken en bestanden uploaden.
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7. Deellinks versturen (losse formulieren) 
Klik rechtsboven op de drie puntjes en daarna op ‘Formulieren delen’ om deellinks te versturen. Daarna opent een pop-up venster. Hier 
kan u deellinks wijzigen en nieuwe deellinks toevoegen voor het delen van formulieren/dossiers.

Hier kunt u de 
formulieren/dossiers 

selecteren die u wil delen. 
Let op: Alleen ‘eigen 
formulieren’ kunnen 

gedeeld worden; geen 
beoordelingen.

Doorloop de stappen in 
de pop-up om uw 

formulieren/dossiers te 
delen. 
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7. Deellinks versturen (heel portfolio) 
Klik rechtsboven op de drie puntjes en daarna op ‘Portfolio delen’ om deellinks te versturen. Daarna opent een pop-up venster. Hier kan u 
deellinks wijzigen en nieuwe deellinks toevoegen voor het hele portfolio.

Hier kunt u zien of u dat u 
het hele portfolio deelt. 

Doorloop verder de stappen 
in de pop-up. 
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8. Deellinks openen (heel portfolio) 
Wanneer u alle stappen hebt doorlopen en de deellink is verstuurd ontvangt uw opleider/docent twee mails: een mail met daarin de deellink en een mail 
met daarin de toegangscode om de deellink te openen. Met deze twee mails krijgt uw opleider/docent inzage in uw portfolio.

Voor opleider/docent: Hieronder ziet u een voorbeeld van de mail met daarin een deellink en de mail met de toegangscode om de deellink te openen. 
Open de mail met de deellink die u van de aios heeft ontvangen en klik op de link. Indien er niet automatisch een nieuw venster opent kun u ook de 
deellink kopiëren en plakken in het adresvenster van uw browser. (Let op: gebruik geen Internet Explorer)
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8. Deellinks openen (heel portfolio)
Voor opleider/docent: Wanneer u de deellink opent ziet u het volgende scherm (1). Vul de pincode in en druk op de button ‘Inloggen’.
Wanneer u ingelogd bent in het e-portfolio van de aios komt u terecht op de pagina ‘Dossiers’ waar u alle dossiers vindt van de aios (2). 

1

2
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8. Deellinks openen: vind ik waar? (heel portfolio)
Het menu links in het digitale portfolio bestaat uit Dossier, Dashboard en Bestandsbeheer. Bij Dossier vindt u de verschillende dossiers (‘formulierensets’) 
waar u toegang tot heeft. 

Onder Dashboard vindt u de verschillende dashboards (overzichten) waarin u de voortgang van de aios kan inzien. 

Onder Bestandsbeheer kunt u de bijlagen van de opleiding en de documenten van de aios inzien. 

Rechtsboven vindt u de knop om uit te loggen.

Hier kunt u de formulierensets filteren, 
sorteren, zoeken en opnieuw laden.

Hier kunt u navigeren naar 
Dossiers, Dashboard(s) en 

het Bestandsbeheer van de 
aios.
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8. Deellinks openen: inhoud dossiers (heel portfolio)
Voor opleider/docent: Wanneer u een dossier hebt geopend ziet u onderstaande weergave. Hier vindt u alle formulieren in dit dossier. Via de tabbladen 
‘Open’, ‘Gesloten’ en ‘Alles’ kan men kiezen welk formulier gesloten of nog open staan en bekeken dient te worden. 

Een gesloten formulier kunt u inzien door in de lijst aan de rechterkant op het formulier te klikken en vervolgens in het venster ‘Details’ op de knop 
‘Formulier inzien’ te klikken. Een overzicht van alle vragen en antwoorden (geschikt om te printen) vindt u onder de 3 puntjes> ‘Toon vragen en 
antwoorden’.

Klik op deze knop om het 
formulier in te zien. Let op: 

u kunt alleen gesloten 
formulieren inzien.

Klik op deze knop voor een 
overzicht van alle vragen en 
antwoorden in dit formulier. 

Deze weergave is geschikt 
om te printen.
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